
 

    

  
सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) तथा सूचनाको हक 

सम्बन्धी ननयमावली, २०६५ को ननयम ३ बमोनिम सावविननक गरिएको 
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चौनवसे गाउँपानलकाको नक्सा: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   
  



 

    

क.  गाउँपानलकाको स्वरुप र प्रकृनत:-  .  

 यो चौविसे गाउँपाविका धनकुटा विल्िाको दविण पूिी िेत्रमा अिवथित छ । यस गाउँपाविका नेपाि सरकारको 

वि.सं. २०७३ फागुन २७ को नेपािको पुनसंरचनाको वनणणय अनुसार साविक ७ िटा गाउँ विकास सवमवतिाई समेटेर 

थिापना गररएको छ । यस गाउँपाविकाको केन्द्र साविक रािारानी गा.वि.स.को केन्द्र रािारानी बिार (पाटी बिार) 

िाई कायम गररएको छ । यस गाउँपाविका अन्द्तगणत समेवटएका ७ गा.वि.स.हरु छ नं.बुधबारे, मुढेिास, कुरुिे तेनुपा, 

बोधे, रािारानी, मौनाबुधुक र िसन्द्तटार हुन् । साविक कुरुिे तेनुपा गा.वि.स.िाई २ िटा िडा र अरु सबै 

गा.वि.स.िाई १/१ िडा कायम गरी यस गाउँपाविकामा िम्मा ८ िटा िडाहरु कयम गररएको छ । 

        यस गाउँपाविका २६°५०'५८" देवि २६°५९'१५" उत्तरी अिांश र ८७°२४'१४" देवि ८७°३४'३९" पूिी 

देशान्द्तरमा अिवथित मध्य पहाडी प्रदेशमा पदणछ । यो गाउँपाविकाको भूभागको उचाइ समुरी सतहदेवि २५० वमटर 

देवि २३५० सम्म रहकेो छ । यसको िेत्रफि १४७.६ िगण वक.वम. रहकेो छ भने िनसंख्या १७,६७७ रहकेो छ । 

गाउँपाविका संचािन व्यिथिापन एिम् वनयवमत सेिा प्रिाहका िावग गाउँपाविकामा देहायका संरचनागत व्यिथिा 

रहकेो छ । 

➢ गाउँ सभा १ 

➢ गाउँ कायणपाविका १ 

➢ िडा कायाणियहरु ८ 

➢ थिाथ्य चौकीहरु ७ 

➢ सामुदावयक थिाथिय इकाई ६ 

➢ विद्यािय व्यिथिापन सवमवतहरु ४४ 

➢ विद्याियहरु (सामुदावयक र संथिागत) ४७ 

➢ टोि विकास संथिाहरु ८० 

वनिाणवचत िनप्रवतवनवधहरु ४२ िना र विवभन्द्न कायणक्रमहरुमा समेत गरी िम्मा कमणचारीहरु १२२ िना 

कमणचारीहरुबाट गाउँपाविकको समग्र सेिा व्यिथिापन हुदैँ आएको छ । त्यसै गरी विद्याियथतरमा २४२ िना 

वशिक मध्ये थिंयसेिक वशिक ६ िना तिा ५५ िना विद्यािय कमणचारीहरु, बािविकास सहिकताण ७८ िना 

एिम् थिानीयथतरमा मवहिा थिाथ्य थियमसेिीकाहरु ६३ िना, मेिवमिापकताणहरु ४८ िनाबाट समेत सेिा 

संचािनमा सहिीकरणको भूवमका वनिाणह भएको छ । 

  



 

    

ख. ननकायको काम, कतवव्य र अनधकार: 

➢ थिावनय सरकार संचािन ऐन, २०७४ 

➢ चौविसे गाउँपाविकाको गाउँसभा संचािन कायणविवध, २०७४ 

➢ चौविसे गाउँपाविकाको (कायणविभािन) वनयमाििी, २०७४ 

➢ चौविसे गाउँपाविकाको (कायणसम्पादन) वनयमाििी, २०७४ 

➢ चौविसे गाउँपाविकाको आविणक ऐन, २०८२ 

➢ चौविसे गाउँपाविकाको विवनयोिन ऐन, २०८२ 

प्रचवित कानुनिे तोके बमोविम 

ग. ननकायमा रहने कमवचारी संख्या र कायवनववरण: 

• अनुसूची १ मा उल्िेवित रहकेो छ । 

घ. ननकायबाट प्रदान गररने सेवा: 

➢ थिावनय सरकार संचािन ऐन, २०७४ 

➢ चौविसे गाउँपाविकाको गाउँसभा संचािन कायणविवध, २०७४ 

➢ चौविसे गाउँपाविकाको (कायणविभािन) वनयमाििी, २०७४ 

➢ चौविसे गाउँपाविकाको (कायणसम्पादन) वनयमाििी, २०७४ 

➢ चौविसे गाउँपाविकाको आविणक ऐन, २०८२ 

➢ चौविसे गाउँपाविकाको विवनयोिन ऐन, २०८२ 

प्रचवित कानुनिे तोके बमोविम 

ङ. सेवा प्रदान गने ननकायको शाखा र निम्मेवार अनधकारी 

• अनुसूची २ मा उल्िेवित रहकेो छ । 

च. सेवा प्राप्त गनव लाग्ने दस्तुर र अवनध: 

चौविसे गाउँपाविका आविणन ऐन, २०८२ तिा अन्द्य प्रचवित कानुनमा तोवकए बमोविमको शुल्क तिा दथतुर 

अनुसार गाउँ कायणपाविकाको कायाणियबाट सेिाबापतको दथतुर तिा सेिा शुल्क विइ सेिा प्रिाह गररन्द्छ। सेिा 

प्रिाहको िावग थििगत सिणवमन मुचलु्का बाहकेमा अन्द्य प्रशासवनक सेिा सोवह वदन तत्कािै उपिब्ध गराइन्द्छ । 

छ. ननणवय गने प्रकृया र अनधकारी: 

➢ नीवत तिा कायणक्रम, वबवियोिन ऐन, आविणक ऐन गाउँसभािे 

➢ प्रचवित कानून बमोविम अन्द्य आिश्यक वनणणयहरु गाउँ कायणपाविकािे 

➢ प्रशासकीय तिा कायाणिय संचािन सम्बन्द्धी वनणणयहरु प्रमुि प्रशासकीय अवधकृतिे 

  



 

    

ि. ननणवय उपर उिुरी सुन्ने अनधकारी: 

गुनासो सुन्द्ने अवधकारी: बाबु नन्द्दन मेहता 

सम्पकण  नं.: ९८५२०६२४०२ 

झ. सम्पादन गरेको कामको नववरण: 

➢ अनुसूची ३ मा उल्िेि रहकेो छ । 

ञ.  कायावलय प्रमुख र सूचना अनधकारीको नाम र पद: 

प्रमुि प्रशासकीय अवधकृत: बाबु नन्द्दन मेहता, सम्पकण  नं.: ९८५२०६२४०२ 

सूचना अवधकारी: सवन्द्दप िापा, सम्पकण  नं.: ९८१६००६४६५ 

ट. ऐन, ननयम, नवननयम र ननदेनशकाको सूची 

➢ अनुसूची ४ मा उल्िेि रहकेो छ । 

ठ. आम्दानी खचव तथा आनथवक कारोबार सम्बन्धी अद्यावनधक नववरण: 

➢ अनुसूची ५ मा उल्िेि रहकेो छ । 

ड. सावविननक ननकायको वेभसाइट: 

https://www.choubisemun.gov.np 

ढ. प्रगनत नववरण: 

अनुसूची ७ मा उल्िेि गररएको छ । 

 

  

https://www.choubisemun.gov.np/


 

    

अनुसूची १ 

कमवचारीको दरबन्दी तथा पदपूनतवको अवस्था 

२०८२ कानिक ०१ गते देनख २०८२ पुस मसान्त सम्मको 

➢ चौविसे गाउँपाविकामा वथिकृत कमणचारी दरिवन्द्दवििरण वनम्न अनुसार रहकेो छ । 

ि.सं. पद सेवा समूह शे्रणी तह 

स्वीकृत 

दरबन्दी 

संख्या 

१ प्रमुि प्रशासकीय अवधकृत प्रशासन सा.प्र. ८ औ ं १ 

२ इवन्द्िवनयर ईनन्ि. नसनभल ७/८औ ं १ 

३ अवधकृत नशक्षा नश.प्र. ७/८औ ं १ 

४ अवधकृत प्रशासन लेखा ७/८औ ं १ 

५ अवधकृत प्रशासन सा.प्र. ६ औ ं २ 

६ आ.िे.प. प्रशासन लेखा ५ औ ं १ 

७ सहायक प्रशासन सा.प्र. ५ औ ं ४ 

८ कम््युटर अपरेटर नवनवध - ५ औ ं १ 

९ िेिा सहायक प्रशासन लेखा ५ औ ं १ 

१० प्रा.स. नशक्षा नश.प्र. ५ औ ं १ 

११ हे.अ. स्वास््य हे.ई. ५/६औ ं १ 

१२ सि.ई. ईनन्ि. नसनभल ५ औ ं १ 

१३ अ.सि.ई. ईनन्ि. नसनभल चौथो १ 

१४ सहयाक मवहिा वनररिक नवनवध - चौथो १ 

१५ िा.प.स.टे. ईनन्ि. नसनभल ४/५औ ं १ 

कायावलय तफव  िम्मा १९ 

 



 

    

पशु एकाई तफव  

ि.सं. पद सेवा समूह शे्रणी तह 

स्वीकृत 

दरबन्दी 

संख्या 

१ अवधकृत कृवि भेट ८/९औ ं १ 

२ सहायक कृवि भेट ५ औ ं १ 

३ सहायक कृवि िापोडेड े ५ औ ं १ 

४ सहायक कृवि भेट चौिो १ 

५ सहायक कृवि िापोडेड े चौिो १ 

पशुतफव  िम्मा ५ 

कृनि एकाई तफव  

१ अवधकृत कृवि  ७/८औ ं १ 

२ सहायक कृवि  ५ औ ं २ 

४ सहायक कृवि  चौिो १ 

कृनितफव  िम्मा ४ 

स्वास््य एकाई तफव  

१ अवधकृत थिाथ्य हे.ई. ६/७औ ं ८ 

२ सहायक थिाथ्य नवसणङ ५/६ औ ं १ 

४ सहायक थिाथ्य हे.ई. ४/५औ ं १४ 

५ सहायक थिाथ्य नवसणङ ४/५ औ ं १४ 

६ का.स. प्रशासन - - - 

िम्मा ३७ 

 

  



 

    

अनुसूची २ 

सेवा प्रदान गने ननकायको शाखा र निम्मेवार अनधकारी 

शाखा/उपशाखा पदको नाम कायवनववरण 

कायवपानलकाको 

कायावलय 

प्रमुख प्रशासकीय 

अनधकृत 

• थिानीय सरकार सञ्चािन ऐन,२०७४ को दफा ८४(२) बमोविम प्रमुि प्रशासकीय 

अवधकृतको काम कतणव्य र अवधकारमा उल्िेवित कामहरु गने गराउने , 

•  गाउँ कायणपाविका र गाउँसभाको सवचि भई कामगने ।   

• थिानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा १५ बमोविमको थिानीय थतरमा विकास 

वनमाणण तिा सेिा प्रिाह सम्िन्द्धी तोवकएका िेत्रहरुको पररचािन, समन्द्िय र प्रबध्र्दनका 

कामहरु गने ।  

• कायणपाविकािे थिीकृत गरेको गाउँपाविकाको कायणसम्पादन वनयमाििी  २०७४ र 

कायणविभािन वनयमाििी २०७४ अनुसार तोवकए बमोविमका कामहरु सम्पादन गने 

गराउने   

• थिीकृत दरबन्द्दी अनुसार कायणपाविका र अन्द्तगणतका सिै शािा, ईकाइ र िडा 

कायाणियका कमणचारीको वनयुवि, पदथिापना, कायण वनयमन, मूल्याकंन, र  वनयन्द्त्रण गने 

गराउने।   

• सुशासनमा आधाररत सेिा प्रिाह र  विकास वनमाणणका कामहरु गाउपाविकाका प्रत्येक 

तहमा अनुभूवत हुने गरी कायाणन्द्ियन गनण उच्च प्रािवमकताकासाि काम गने ।  

• कायणसम्पादनमा प्रमािकारीता ल्याउन कायणविम्मेिारी सम्बन्द्धी विियिेत्रमा िमता 

विकासका कायणक्रम तिुणमा गरी कमणचारीको दिता अवभबधृ्दी गने।   

• गाउँसभािे थिीकृत गरेको बाविणक बिेट कायाणन्द्ियनका िावग उच्च आविणक अनुशासन 

पािनाको आधार तयार गने र आन्द्तररक वनयन्द्त्रण प्रणािीिाई सुदृढ बनाउने । 

• गाउँपाविकाको अवधकार िेत्र वभत्रका आन्द्तररक श्रोतसाधन संकिन र उपयोगमा 

पारदवशणता कायम गने गराउने एिं नयाँ श्रोतको िोिीका िावग आन्द्तररक र बाह्य रुपमा 

अध्ययन गने गराउने  ।   

• गाउँथतरमा प्रकोप व्यिथिापनकािावग आकवथमक कोि थिापना िगायत आिश्यक 

श्रोतसाधन िुटाउन सरोकारिािा वनकायसंग समन्द्िय र सहकायण गने ।   

• गाउँथतरका विवभन्द्न सरकारी वनकाय, वनिी िेत्र तिा गैससका संचािनमा रहेका 

कायणक्रमको समन्द्िय, सुपररिेिण, मूल्याकंन र समीिा गरी प्रवतिेदन कायणपाविका समि 

पेश गने,   

• संघीय सरकार तिा प्रदेश सरकारका विवभन्द्न मन्द्त्रािय, वनकायबाट प्रदत्त विम्मेिारीका 

कामहरु सम्पादन गने गराउने।    

• आफुमा अन्द्तवनणवहत रहेको अवधकार र विम्मेिारी मातहत अवधकृत िा अन्द्य सम्बद्ध 

कमणचारीिाई प्रत्यायोिन गरी  कायाणन्द्ियन गने ।   

• कमणचारीको कायण सम्पादन मूल्याकंन गनण सुपररिेिक तोक्ने र सिै कमणचारीको 

कायणसम्पादन मूल्याकंन गने गराउने व्यिथिा वमिाउने ।   

• अन्र्तरावरिय सम्बन्द्धको काम गने अवधकृत नोडि अवधकृत तोक्ने ।   

• गाउँपाविकाको िहृत्तर वहत र प्रािवमकता िेत्रको विकासमा टेिा पुग्ने गरी रावरिय र 

अन्द्तररावरिय गाउँहरुसंग सहकायणका प्रािवमक िेत्र पवहचान गरी भवगवन सम्बन्द्ध थिावपत 

गनण समन्द्ियकारी भूवमका वनिाणह गने ।     



 

    

• रावरिय तिा अन्द्तरावरिय संध, सथिा, सञ्िािहरुको सदथयता विदा गाउँ पाविकाको 

वहत प्रबध्र्दन हुन े भएमा मात्र सदथयता विन र भई रहेको सदथयता पुनराििोकन गरी 

कायणपाविका समि प्रवतिेदन वदने   

• गाउँपाविकाको तफण बाट सम्मान वदनुपने विदेशी रारिका सम्मावनत व्यवित्िहरु तिा 

संघसंथिाको पदावधकारीहरुबाट गाउँपािवकामा भ्रमण हुदा गाउँको साँचो हथतान्द्तरण एंि 

अवभनन्द्दन िथता औपचाररक थिागत कायणक्रमको समन्द्िय र सहिीकरण गने ।   

• आपसी वहत प्रिर्धन र वसकाईको िावग अध्ययन, अििोकन भ्रमण कायणक्रमहरु 

वमिाउने, समन्द्िय र सहिीकरण गने ।   

• कायणपाविकाबाट तोवकएको तिा वनदेवशत कामहरु कायाणन्द्ियन गने गराउने,  

• थिानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ बमोविम गाउँFपाविकािे गने भनी तोवकएका 

कामहरु सम्पादन गनण कायणपाविकािाई वक्रयाशीि बनाउन समन्द्ियकारी भूवमका वनिाणह् 

गने ।  

• प्रचवित ऐन, वनयम तिा वनदेशनबाट अवख्तयार गररएका र तोवकएका अन्द्य काम गने 

गराउने । 

प्रशासन अनधकृतस्तर छैठौं 

• िाविणक कायणक्रम तिा बिेट तिुणमा बमोविमको चौमावसक योिना तय गरी   कायणन्द्ियन 

गनुणपने । 

• योिनाहरुको फरफारकका िावग प्रवतिेदन तयार गरी अवभिेिहरु सुरवित राख्नुपने । 

• अनुशासनमा रही आफ्नो कतणव्य इमान्द्दारी र तत्परताका साि पािन गनुणपने। 

• कायाणियमा उपवथित हुँदा नेपाि सरकारि ेतोके बमोविमको पोशाक अवनिायण रुपमा 

िगाउनुपने । 

• नेपाि सरकारबाट वनधाणररत समयमा वनयवमत रुपिे कायाणियमा हाविर भई कायाणिय 

समय अिधीभर कायाणियमा रहनुपदणछ र विदा विदा विदाको थिीकृवत अवनिायण 

गराउनुपने । 

• गाउँपाविकाको चिअचि सम्पवत्तको संरिण गनुणपनेछ । 

• आज्ञािे तोवकएको/िटाएको काम वसघ्रताका साि पुरा गनुणपनेछ । 

• गाउँपाविकािे मावि तोवकएको बाहेकका काम िटाएको अिथिामा उत्तरदायी र 

विम्मेिारीपूिणक गनुणपने। 

• िडा कायाणियहरुको कामको समन्द्िय र सहिीकरण गरी सेिा प्रिाहमा प्रभािकारीता 

ल्याउन सहयोग गने । 

• प्रशासन तिा िनशवि उपशािा, र विम्मेिारी तोवकएका अन्द्य उपशािामा कायणरत  

सहायक कमणचारीहरुिाई कायणविम्मेिारी तोक्ने र कायणसम्पादन फारममा सुपररिेिक भई 

मूल्यांकन गने । 

योिना तथा 

अनुगमन शाखा 
अनधकृत छैठौं 

• शािा प्रमुिबाट प्रत्यायोवित एिं उपशािािे गने भनी वनधाणररत कायणवििरणका 

आधारमा शािा प्रमुिको सामान्द्य वनदेशनमा रवह उपशािा प्रमुिको हैवसयतमा 

कायणसम्पादन गने 

• पाविकाको दीघणकािीन सोच सवहतको नीवत,रणनीवत र प्रािवमकतामा आधाररत 

आिवधक विकास योिना वनमाणण कामको संयोिन गने , 

• पाविका थतरीय विकास कायणक्रम सम्िन्द्धी नीवत, कानून, मापदण्ड तयारी र वनयमन 

सम्िन्द्धी कामहरु गने, 



 

    

• थिानीय तहको योिना तिा बिेट तिुणमा वदग्दशणन बमोविम योिना तिुणमाका चरण र 

प्रकृया पूरा गरी बाविणक विकास कायणक्रम र बिेट तिुणमा गने, 

• संघबाट थिीकृत राष््टवय योिना तिा प्रदेश थतरीय योिनाका नीवत तिा प्रािवमकता 

थिानीय तहको योिना तिुणमाको आधार हुने गरी गाउँ थतरीय योिना तिूणमा गनण विशेि 

ध्यान वदने । 

• बविणक योिना तिुणमा गदाण नेपाििे गरेको प्रवतिद्धता पािना गने गरी वदगो विकास िि 

(SDG) का वनधाणररत उद्देश्य र राष््टवय िि प्राप्त गनण सहयोग पुग्ने गरी थिानीयकरण गने र 

सरोकारिािाहरुिाई अवभमुिीकरण गने , 

• विकास वनमाणणका काममा थिानीय िनसहभावगता िुटाउन सो सम्िन्द्धी नीवत र कायणविवध 

कायणपाविकाबाट थिीकृत गरी िागु गने गराउने , 

• उपभोिा सवमवत पररचािन सम्िन्द्धी कायणविवध तिुणमा तिा थिीकृत गरी तदनुरुपा 

उपभोिा सवमवतको िमता विकासका कायणकम संचािन गने 

• विकास आयोिनाको अनुगमन तिा मूल्यांकनको कायणयोिना थिीकृत गरी चेकविष्टको 

आधारमा विियगत अनुगमन गने र प्रत्येक अनुगमनको प्रवतिेदन तयार गरी कायणपाविका 

समि प्रथतुत गने, 

• विकास आयोिनाको चौमावसक र बाविणक समीिा गने र समीिाबाट देविएका 

कवमकमिोरी सुधारको िावग कायणपाविका माफण त वनदेवशत गने , 

• कायणक्रम कायाणन्द्ियन गदाण वसवकएका राम्रा तिा सबि पिको अवभिेि रािी अन्द्य 

आयोिनाका िावग मागणदशणनको रुपमा ग्रहण गनण सिैिाई िानकारी गराउने व्यिथिा 

वमिाउने । 

  

आनथवक प्रसाशन 

शाखा 

अनधकृत सातौं/आठौं 

तह 

• प्रमिृ प्रशासकीय अवधकृतबाट प्रत्यायोवित तिा तोवकए बमोविमको कायणवििरणका 

आधारमा मातहत उपशािामा कायणरत अवधकृतहरुिाई कायणविम्मेिारी प्रत्यायोवित गरी 

काम गने गराउने । 

• गाउँपाविकाको आविणक कायणविवध तयारी, नीवत वनमाणण,कानुन र मापदण्ड तिुणम गने तिा 

कायाणन्द्ियन र वनयमन सम्िन्द्धी कामहरु सम्पादन गने, 

• थिानीय सरकार संचािन ऐन २०७४ को पररच्छेद १० को दफा ६९ देवि ८० सम्म 

उल्िेि गररएका थिानीय तहको आविणक कायणप्रणािीको अििम्िन गने गराउने , 

• गाउँपाविकाको संचीत कोि तिा आकवथमक कोि संचािन तिा व्यिथिापन गने, 

• आविणक कारोिारको िेिांकन, वनयन्द्त्रण तिा व्यिथिापनका कामहरु गने, 

• गाउँपाविकाको बाविणक ििेट तिा कायणक्रम तिुणमाका िावग विवभन्द्न श्रोतबाट प्राप्त हुन 

सक्ने आन्द्तररक रािथि आय, बाह्य आय, अनुदान िगायतका बाविणक अनुमावनत आय 

र चािुबिणको िचणको आधारमा आगामी बिण हुन सक्ने िचणको बाविणक अनुमान तयार 

गरी कायणपाविका समि पेश गने , 

• गाउँसभािे थिीकृत गरेको बाविणक बिेटको आधारमा अनुमान गररएका आय वशिणक र 

िचणको अनुपातको आधारमा गाउ पाविकाको समवष्टगत आविणक एि ंवित्तीय अिथिाको 

विशे्लिण गरी चौमावसक रुपमा प्रवतिेदन पेश गने मावसक तिा चौमावसक आय तिा 

व्ययको वििरण कायणपाविका समि पेश गने र सो वििरण िेभसँईट माफण त सािणिवनक 

गने व्यिथिा वमिाउने 

• चौमावसक रुपमा आन्द्तररक िेिा परीिण गराउने र बाविणक िेिा परीिण सम्पन्द्न गरी 

िे.प.प्रवतिेदन कायणपाविका समि िानकारी गराउने। 



 

    

• िे.प.बाट कायम बेरुिुको िगत िडा गरी आ.िे.प.शािाको समेत सहयोगमा बेरुिु 

सम्परीिण गने गराउने, 

• गाउँपाविका प्रमुि र कायाणिय प्रमुििे मागेको आविणक प्रशासन तिा िेिा व्यिथिापन 

सम्िन्द्धी राय सल्िाह उपिव्ध गराउने। 

• िेिापािन सम्िन्द्धी सिै कारोिारहरु प्रविवध मैवत्र बनाउने , 

• आविणक अनुशासन कायम गनण र आन्द्तररक वनयन्द्त्रण प्रणािी सुदृढ गनण उच्च प्रािवमकता 

वदने र तदनुरुप कारोिारमा पारदशीता अपनाउने , 

• आफू मातहत कायणरत कमणचारीहरुको िमता विकासका कायणक्रम िनशवि विकास 

उपशािासंग समन्द्िय गरी संचािन गने, 

• मातहत कमणचारीहरुको बाविणक कायण‘सम्पादन मूल्यांकनको काम सुपररिेिकको 

हेवसयतमा गने, 

नशक्षा, युवा तथा 

खेलकुद नवकास 

शाखा 

अनधकृत सातौं/आठौं 

तह 

• प्रमिृ प्रशासकीय अवधकृतबाट प्रत्यायोवित तिा तोवकए बमोविमको कायणवििरणका 

आधारमा मातहत उपशािामा कायणरत कमणचारीिाई कायणविम्मेिारी प्रत्यायोवित गरी 

काम गने गराउने । 

• गाउँ कायणपाविकाको कायाणियको वशिा शािा प्रमुिको हैवसयतमा गाउँ वशिा 

अवधकारीको भूमीका वनिाणह गने , 

• गाउँ वशिा सवमवतको सदथय सवचि भई गाउँपाविका थतरीय वशिा ऐनिे तोकेका कामहरु 

सम्पादन गने , 

• गाउँ सभाबाट थिीकृत बाविणक शैविक कायणक्रम कायाणन्द्ियन गने गराउने 

• आधारभूत तह र माध्यवमक विद्यािय तहको बाविणक परीिा संचािन तिा समन्द्ियको 

काम गने , 

• थिीकृत पाठ्यक्रम र पाठ्य पुथतक विद्याियहरुबाट प्रयोग भएको सम्िन्द्धमा अनुगमन 

गने, 

• विद्यायियको नक्शांकन, अनुमवत थिीकृती, वदने काम , 

• विद्यािय समायोिन तिा विद्यािी वशिक अनुपातको आधारमा वशिकको आन्द्तररक 

व्यिथिापनका कामहरु , 

• शैविक त्यांक तिा अवभिेि दरुुथत राख्ने , 

• विद्यािय थतरमा फरक िमता भएका गरीि तिा िेहने्द्दार छात्रछात्राको िावग वशिाको 

अिसर सुवनवित गने, 

• माध्यवमक विद्यािय तहमा व्यिसावयक तिा प्राविवधक वशिािाई प्रोत्साहन गनण 

CTEVT बाट सम्िन्द्धन विन विवभन्द्न प्राविवधक तिा व्यिसावयक विियका िावग पहि 

तिा समन्द्िय गने 

• पाविका थतरका सिै विद्याियहरुमा विद्यािय व्यिथिापन सवमवत गठन गरी सवमवतको 

भूमीका तिा विम्मेिारीका विियमा अवभमुिीकरण गरी विद्यािय संचािन र व्यिथिापन 

पि भरपदो बनाउने 

• गाउँ वशिा ऐनमा तोवकएको वशिा अवधकारीको काम, कतणव्य र अवधकारको पािना तिा 

प्रयोग गने गराउने, 

• विद्याियको भौवतक अिथिा, वनयवमत पढाई तिा गुणथतरको वनयवमत अनुगमन गरी 

कायणपाविका समि प्रवतिेदन वदने , 

• शैविक त्यांक संकिन तिा अवभिेि व्यिथिापनका कामहरु गने 



 

    

• गाउँ वशिा ऐनमा तोवकए अनुसार विद्यािय वशिामा सुधारका िावग वशिक, अवभभािक 

र विद्यािी विचमा छिफि र परामशण गरी सामुदावयक विद्याियको शैवकक गुणथतर 

सुधारको काममा वनरन्द्तर िावग रहने, 

• विद्याियको भौवतक अिथिा, वनयवमत पढाई तिा थतरको वनयवमत अनुगमन गरी प्रमुि 

समि प्रवतिेदन वदने, 

• माध्यवमक विद्यािय तहको बाविणक परीिा संचािनको िाग व आिश्यक तयारी तिा 

तोवकए बमोविमको विम्मेिारीमा रवह परीिा संचािनमा भूमीका वनिाणह गने , 

• विद्यािय थतरमा आयोिना हुन ेविवभन्द्न भेिा, बैठक तिा अन्द्तरवक्रयात्मक छिफिमा 

उपवथित हुने र पाविकाको शैविक नीवत र कायणक्रमको िानकारी वदने, 

• माध्यवमक विद्याियको विद्यािय व्यिथिापन सवमवत गठनमा सहिीकरण र समन्द्िय गने 

र सवमवतको कायण प्रभािकारीता बढाउने िािका कायणक्रम तिुणमा गरी कायाणन्द्ियन गने 

नशक्षा, युवा तथा 

खेलकुद नवकास 

शाखा 

प्रानवनधक सहायक 

नशक्षा पाचौं तह 

• प्रमुि िा उपशािा प्रमुिबाट प्रत्यायोवित एिं उपशािािे गने भनी वनधाणररत 

कायणवििरणका आधारमा शािा प्रमुिको सामान्द्य वनदेशनमा रवह उपशािा प्रमुिको 

हैवसयतमा तोवकए अनुसारका कायण सम्पादन गने 

• शािा र उपशािािे सम्पादन गने काममा अवधकृतबाट वदएको वनदशेनका अवधनमा रवह 

शैविक त्यांक संकिन तिा अवभिेि व्यिथिापनका कामहरु गने 

• आधारभूत विद्यािय तहको बाविणक परीिा संचािनको िावग आिश्यक तयारी तिा 

तोवकए बमोविमको विम्मेिारीमा रवह परीिा संचािनको व्यिथिापन गने , 

• आधारभूत विद्यािय तहमा आयोिना हुन े विवभन्द्न भेिा, बैठक तिा अन्द्तरवक्रयात्मक 

छिफिमा उपवथित हुने र पाविकाको शैविक नीवत र कायणक्रमको िानकारी वदने, 

• आधारभूत विद्यािय तहको विद्यािय व्यिथिापन सवमवत गठनमा समन्द्िय गने र 

सवमवतको कायण प्रभािकारीता बढाउने कायणक्रम तिुणमा गरी कायाणन्द्ियन गने,  

• युिा िवित िेिकूदविकास कायणक्रम पवहचान तिा संचािनमा सहयोग गने  विवभन्द्न 

अवतररि वक्रयाकिापहरुको माध्यमिे छात्रछात्राको ज्ञानको दायरा विथतार गनण भूमीका 

वनिाणह गने , 

• युिा िवित िेिकूद विकास कायणक्रम पवहचान तिा संचािन गने 

• विवभन्द्न अवतररि वक्रयाकिापहरुको माध्यमिे छात्रछात्राको ज्ञानको दायरा विथतार गनण 

प्रोत्साहन गने , 

• युिा सीप,उद्यमशीिता तिा नेततृ्ि विकास िगायत युिा सशविकरण र पररचािनका 

िावग प्रभािकारी कायणक्रम पवहचान गरी कायाणन्द्ियन गने गराउने , 

• विवभन्द्न अवतररि वक्रयाकिापहरु संचािन गनण प्रोत्सावहत गने 

योिना तथा पूववधार 

नवकास शाखा 

नसनभल इनन्िननयर 

सातौं/आठौं तह 

• प्रमिृ प्रशासकीय अवधकृतबाट प्रत्यायोवित तिा तोवकए बमोविमको कायण वििरणका 

आधारमा मातहत उपशािामा कायणरत अवधकृतहरुिाई कायणविम्मेिारी प्रत्यायोवित गरी 

काम गने गराउने । 

• गाउँपाविकाको दीघणकािीन सोंच, िि र उद्दशे्य प्राप्त गनण सहयोग पुग्ने गरी योिना 

तिुणमाका चरण पूरा गरी बाविणक नीवत, कायणक्रम तिा बिेट सभा समि प्रथतुत गरी 

सभाबाट थिीकृत बिेट तिा कायणक्रम कायाणन्द्ियनका िावग सिै शािा, उपशािा, ईकाई, 

िडा कायाणियमा पठाउने व्यिथिा वमिाउने । 

• गाउँसभाबाट थिीकृत बाविणक नीवत, कायणक्रम तिा बिेट कायाणन्द्ियनको चौमावसक तिा 

बाविणक समीिा गरी तदनुरुप सुधारको प्रकृया शुरु गने गराउने । 



 

    

• योिना तिा पूिाणधार विकास शािाको शािा प्रमुिको विम्मेिारीमा मातहत सिै 

उपशािाहरुको कामको सुपररिेिण र वनगरानी गरी काममा प्रभािकारीता ल्याउने । 

• थिानीय पूिाणधार विकासका िावग यातायात सम्िन्द्धी नीवत, वनयम, मापदण्ड वनधाणरण 

तिा यातायात गुरुयोिना तिुणमा सम्िन्द्धी कामहरु गने गराउने , 

• गाउँसभाबाट थिीकृत पूिाणधार विकास कायणक्रम तफण को आयोिनाहरुको प्राविवधक 

वडिाईन, ईष्टीमेट सवहत विथततृ पररयोिना प्रवतिेदन तयार गने, प्राविवधक सुपररिेिण र 

रेिदेि गने गरी वनमाणण कायणको गने गराउने , 

• गाउँपाविकाको विम्मेिारीमा रहने गरी संध र प्रदेशबाट हथतान्द्तरण भएका सडक तिा 

पुिपुिेसाहरुको वनमाणण, रेिदेि, ममणत संभारको कायणयोिना तयार गरी तदनुरुप काम गने 

गराउने, 

• सािणिवनक वनमाणण सम्िन्द्धी सिै काममा गुणथतर कायम गरी आयोिना दीगो र वटकाउ 

बनाउनका िावग गुणथतर वनयन्द्त्रण मापदण्ड तयार गरी उच्च प्रािवमकताका साि िागु 

गने गराउने व्यिथिा वमिाउने , 

• गुणथतर वनधाणरण मापदण्डिे वनधाणरण गरे अनुसार पूिाणधार विकास कायणक्रमहरुमा प्रयोग 

हुने विवभन्द्न वकवसमका वनमाणण सामाग्रीहरुको गुणथतर परीिण गनण गाउपाविका थतरीय 

गुणथतर परीिण तिा वनयन्द्त्रण ल्याि थिापना गरी संचािनको व्यिथिा वमिाउने 

,पूिाणधार सम्िन्द्धी आयोिना कायाणन्द्ियनका िावग सम्िन्द्धीत उपभोिा सवमवत, वनमाणण 

व्यिसायी 

• तिा साणइट ईन्द्चािण प्राविवधकिाई आयोिनाको विियमा तिा गुणथतर वनयन्द्त्रण सम्िन्द्धी 

अवभमुिीकरण वदने व्यिथिा गने गराउने , 

• िडाथतरीय पूिाणधार विकास कायणक्रममा प्राविवधक सेिा तिा सुपररिेिण उपिव्ध गराउने 

र िडामा रहेका प्राविवधकिाई प्राविवधक सेिा, सुपररिेिण तिा प्रवतिेदन वदनुपने 

सम्िन्द्धमा अवभमुिीकरण गराउने 

• गाउँपाविका थतरमा सफा िानेपानीको समुवचत वितरणको प्रिन्द्धका िावग तिा ढि 

वनकास व्यिथिापनको िावग िानेपानी तिा ढि वनकास गुरुयोिना तयार गरी िडा 

कायाणिय र समुदायको साझेदारीमा कायाणन्द्ियनको प्रिन्द्ध गने, 

• गाउँसभाबाट थिीकृत नीवत वभत्र रवह साना वसंचाई कायणक्रमका आधारमा साना तिा 

मझौिा वसचाई आयोिना वनमाणणको संभाव्यता अध्ययन गने, DPR तयार गने गराउने र 

थिीकृत आयोिना कायाणन्द्ियनमा िैिाने , 

• िि उत्पन्द्न वनयन्द्त्रण सम्िन्द्धी कायणक्रम तिुणमा तिा कायाणन्द्ियन गने गराउने , 

• उिाण विकास तफण  सौयण बत्ती, बैकवल्पक उिाणका श्रोतहरुको अध्ययन तिा पवहचान, साना 

तिा िघु ििविद्युतको विकास सम्िन्द्धी कामहरु गने गराउने , 

• थिानीय सरकार संचािन सम्िन्द्धी कानूनमा व्यिथिा भए अनुसार तिा कायणपाविकाबाट 

तोवकए अनुसार सवमवत, उपसवमवतको िैठक बोिाउने, सवचि िा सदथयको हैवसयतमा 

भाग विने िा प्रवतवनवध तोक्ने, 

• मातहतका सिै प्राविवधक कमणचारीको िमता विकासका िावग पद र कायणचररत्रसंग 

वमिदो गरी िमता विकास कायणक्रम तिुणमा गरी कायाणन्द्ियन गने गराउने , 

• मातहत विवभन्द्न उपशािामा काम गने ईन्द्िीवनयर र सहायक कमणचारीको कायणवििरण 

सवहत कायण विम्मेिारी तोक्ने , कामको समीिा गने, र बाविणक कायण‘सम्पादन मूल्यांकन 

गरी पेश गने , 



 

    

• आफ्नो शािा र अन्द्तगणतका उपशािा समेतको एकमुष्ठ बाविणक प्रवतिेदन आविणक ििण 

व्यवतत भएको १५ वदन वभत्रमा प्रमुि प्रशासकीय अवधकृत माफण त गाउँ कायणपाविका 

समि पेश गने । 

• पूिाणधार शािाको कायणवििरणमा तोवकए बमोविमको कामहरु गने गराउने, 

• भौवतक पूिाणधार विकास तफण  भूउपयोग नीवतको तिुणमा तिा शहरी विकास सम्िन्द्धी 

गुरुयोिना तिुणमा िगायत गाउँ विकास सम्िन्द्धी कायणहरुको समन्द्िय र सहिीकरण गने। 

• अन्द्य तोवकए बमोविमको कामहरु गने गराउने , 

 

सब- इनन्िननयर पाचौं 

तह 

• शािा प्रमुिबाट प्रत्यायोवित एिं उपशािािे गने भनी वनधाणररत कायणवििरणका 

आधारमा शािा प्रमुिको सामान्द्य वनदेशनमा रवह उपशािा प्रमुिको हैवसयतमा 

कायणसम्पादन गने 

• पाविकाको थिीकृत बाविणक ििेट तिा कायणक्रम तफण  पूिाणधार विकास कायणक्रम 

कायाणन्द्ियनको िावग बाविणक कायाणन्द्ियन कायणयोिना तयार गरी शािा प्रमुि समि पेश 

गने र थिीकृत भए अनुसार काम गने गराउने , 

• थिीकृत पूिाणधार विकास कायणक्रमका सिै आयोिनाहरुको वडिाईन ईष्टीमेट सवहत DPR 

तयार गने र थिीकृत DPR अनुसार कायाणन्द्ियनमा िैिान 

• पाविका थतरीय र िडा थतरीय सिै पूिाणधारका आयोिनामा प्राविवधकहरुको पररचािन 

सुवनवित गने , 

• आयोिना वनमाणणको चरणमा प्राविवधकको रेिदेि तिा सुझाि सल्िाहमा आयोिना 

वनमाणण कायण अगाडी बढेको सुवनवित गने र उपशािा प्रमुिको हैवसयतमा आयोिना 

थििको वनयवमत अनुगमन गरी प्राविवधक सुझाि र सल्िाह विवित रुपमा वदने, 

• भौवतक पूिाणधार सम्िन्द्धी गाउँथतरीय िा प्रदेश थतरीय कायणशािा, छिफि तिा 

अन्द्तरवक्रयात्मक कायणक्रममा िटाईए अनुसार भाग विने, 

• विकास वनमाणण कामका िावग गाउ पाविकाको थिानीय नमणस तयार गने , 

• ज्यािा तिा वनमाणण सामाग्रीको गाउँ थतरीय दररेट वनधाणरण सवमवतिे वनधाणरण गरेको 

• थिानीय दररेटको आधारमा दर विशे्लिण गरी थिीकृत गराउने , 

• प्राविवधक िनशविको िमता विकास सम्िन्द्धी योिना वनमाणणमा सहयोग गने , 

• आफूिे गरेको कामको मावसक प्रवतिेदन शािा प्रमि समि पेश गने 

• कानूनमा तोके बमोविमका कामहरु गने गराउने , 

 

सूचना प्रनवनध 

अनधकृत छैठौं तह 

प्रानवनधक 

• शािा प्रमुिबाट प्रत्यायोवित एिं उपशािािे गने भनी वनधाणररत कायणवििरणका 

आधारमा शािा प्रमुिको सामान्द्य वनदेशनमा रवह उपशािा प्रमुिको हैवसयतमा तोवकए 

अनुसारका कायण सम्पादन गने, 

• कायणपाविकाको सिै बैठकका वनणणयहरु, गाउँपाविकाको सिै सूचना तिा महत्िपूणण 

दथतािेिहरु म्रनरतरशभ रुपमा संरिण गरी अवभिेि राख्ने, 

• गाउँसभा, कायणपाविका तिा कायाणियबाट भएका सािणिवनक सरोकारका महत्िपूणण 

वनणणय एिं सूचनाहरु कायाणियको िेभसाईटमा अपिोड गन ेर िेभसाईट वनयवमत रुपमा 

अपडेट गने, 

• सूचनाको हक सम्िन्द्धी कानूनमा तोवकएका सूचनाको हकको कायाणन्द्ियनका कामहरु 

सम्पादन गने, 



 

    

• िडा कायाणियहरुमा िडान भएको प्रविवध विकास र अनिाईन प्रणािीको वनयवमत 

अनुगमन र संभार गरी िनथतरमा प्रिावहत हुने सेिा अिरुद्ध नहुने व्यिथिाको वनगरानी 

गने , 

• सूचना,संचार र प्रविवधको विकासको िावग कायणपाविका थतरमा कायणरत कमणचारीहरु र 

िडा कायाणियका कमणचारीहरुबाट प्रिावहत गरीने सेिा तिा सम्पादन हुने कामहरु 

प्रविवधमैत्री बनाई कायणसम्पादनमा प्रभािकारीता ल्याउन कमणचारीको योग्यता, पद एि ं

वसक्ने रुची र उत्सुकताका आधारमा िमता विकासका कायण संचािन गने गराउने, 

• सूचना तिा संचार प्रविवधमा आधाररत अवभिेि व्यिथिापन र त्यांक व्यिथिापनमा 

नविनतम प्रविवधको प्रयोगमा िोड वदने , 

• सूचना तिा संचार प्रविवधमा आम िनताको सहि र सरि ढंगबाट पह ंच बढाउन सूचना 

एिं संचार प्रविवधको विकास र विथतार सम्िन्द्धी कायणक्रम तिुणमा गरी कायाणन्द्ियनमा 

ल्याउन पहि गने , 

• कायाणिय प्रमुि तिा शािा प्रमुिबाट तोवकए बमोविम सूचना प्रविवध सम्िन्द्धी अन्द्य 

काम गने , 

• आफ्नो उपशािा मातहत काम गनण िटाईएका सहायक कमणचारीहरुिाई कायण विम्मेिारी 

तोकेर काममा िटाउने  

आन्तररक लेखा 

पररक्षण ईकाइ 
पाचौं तह 

• गाउँ कायणपाविकाबाट थिीकृत गाउँ कायणपाविका( कायणविभािन) वनयमाििी २०७५ 

माव्यिथिा गररएको आन्द्तररक िेिा पररिणको िावग तोवकएको कायणवििरण 

अनुसारका कामहरु सम्पादन गने , 

• थिानीय सरकार संचािन ऐन २०७४ को दफा ७७ (२) मा व्यिथिा भएको आन्द्तररक 

िेिा परीिण सम्िन्द्धी प्रािधानिाई कायाणन्द्ियन गने, 

• बाविणक आन्द्तररक िेिा परीिणको कायणयोिना प्रमुि प्रशासकीय अवधकृतबाट थिीकृत 

गराई आन्द्तररक िेिा परीिण गरी प्रवतिेदन प्रमुि प्रशासकीय अवधकृत माफण त 

कायणपाविका समि पेश गने, 

• कायाणियबाट हुने सेिा तिा िथतुको िरीद सम्िन्द्धी भुिानी हुदा भुिानी पूिण नै पिूण 

िेिापररिण गने गरी व्यिथिा भएकोमा सोवह अनुसार पूिण िेिापररिण गने , 

• कायाणियको बाविणक आय व्ययको अवन्द्तम िेिापरीिण कायणमा सहयोग, समन्द्िय र 

सहिीकरण गने, 

• कायाणियका सिै आविणक ििणको अवन्द्तम िेिा परीिणको अवभििे Digital र Hard 

Copy सुरवित गरी राख्ने , 

• कायाणियको िेिापरीिणबाट कायम सिै िेरुिुको िगत िडा गने र सम्पररिण भएको 

आधारमा िगत कट्टा गने व्यिथिा गने । 

• कायाणियको आविणक अनुशासन र आन्द्तररक वनयन्द्त्रण प्रणािी सुदृढ गनण सहयोग गने, 

• िेिापािन सम्िन्द्धी िमता विकासका कायणक्रम तिुणमा र कायाणन्द्ियन गने , 

मनहला 

बालबानलका तथा 

िेष्ठ नागररक तथा 

समाि कल्याण 

शाखा 

मनहला नवकास 

ननररक्षक चौथो तह 

• मवहिा हकवहत सम्िन्द्धी थिानीय नीवत वनयम योिना कायाणन्द्ियन गने गराउने, 

• मवहिाको आविणक,सामाविक, रािनीवतक सशविकरण र िमता विकासका िावग 

योिना तिुणमा गरी कायाणन्द्ियन गने गराउने , 

• िैवगंक वहंसा वनिारणका िावग वनरोधात्मक, प्रबर्धनात्मक र संरिणात्मक उपायहरुका 

अििम्िन गने र उनीहरुको पुनःथिापनाको कायणक्रम संचािन गने, 

• िैंवगक उत्तरदायी बिेट वनमाणण र पररिण सम्िन्द्धी कामहरु, 



 

    

• बािबाविकाको हकवहत संरिण सम्िन्द्धी नीवत,वनयम, मापदण्ड, योिना तयारी र 

कायाणन्द्ियन गने, 

• बािबाविकाको हकवहत संरिणका िावग संघ,प्रदेश र विवभन्द्न सरोकारिािा 

वनकायहरुसंग सम्पकण ,समन्द्ियर सहकायण सम्िन्द्धी काम गने गराउने , 

• बाि मैत्री शासकीय प्रबन्द्ध, बाि क्िि, बाि संरिण् सवमवत तिा बाि संिािको 

माध्यमिे बाि विकास र वहत प्रिर्धनका कामहरु समन्द्ियात्मक रुपमा गने गराउने, 

• बािबाविका मािी हुने सिैप्रकारका वहंसा वनयन्द्त्रणका उपायहरु अििम्िन गरी 

बािवहंसा कानूनी अपराधको रुपमा दण्डनीय हुने व्यिथिा िागु गनण पहि गने, 

• असहाय बािबाविका, सडक बािबाविका व्यिथिापनका काम िगायत बािगहृ, 

पुनःथिापना केन्द्र, वशशु थयाहार केन्द्द र बाि विकास केन्द्र थिापना र व्यिथिापनका 

कामहरु गने, 

• आपत्कािीन बाि उद्धार कोि थिापना गनण र सो को व्यिथिापनका िावग आधार तयार 

गरी प्रभािकारी बनाउने, 

स्वास्थय शाखा हे.अ. छैठौं तह 

• प्रमिृ प्रशासकीय अवधकृत तोवकए बमोविमको कायणवििरणका आधारमा मातहत 

उपशािामा कायणरत अवधकृतहरुिाई कायणविम्मेिारी प्रत्यायोवित गरी काम गने गराउने । 

• आधारभूत थिाथ्य र इकाई सम्िन्द्धी थिानीय नीवत , वनयम, मापदण्ड, योिना तिुणमा, 

कायाणन्द्ियन र वनयमन सम्िन्द्धी कामहरु गने गराउने, 

• रावरिय र प्रदेश थतरीय िि एि ंमापदण्ड बमोविम थिानीय थतरको थिाथ्य सम्िन्द्धी 

िि, गुणथतर कायम गने गराउने, 

• संध र प्रदेशबाट वनधाणररत मापदण्डको पािना गदै पाविका थतरमा थिापना हुने अथपताि 

नवसणङ होम, पोिी वक्िवनक र अन्द्य थिाथ्य संथिाहरुको दताण, संचािन अनुमवत र 

वनयमनका कामहरु गने, 

• गाउँपाविका अन्द्तगणत संचािनमा रहेको PHC, HP, िावग नेपाि सरकारको थिीकृत 

नीवत वभत्र रवह आिश्यक व्यिथिापनका कामहरु गने , 

• कोरोना िथतो संक्रामक महामारीबाट बच्न सचेतात्मक र उपचारात्मक सेिा तिा 

सुविधाहरुको व्यिथिापन र वनगरानी बढाउने 

• थिीकृत मापदण्ड र वडिाईनको थिाथ्य चौकी भिन वनमाणण गरी भौवतक पूिाणधारको 

विकासबाट भरपदो थिाथ्य सेिा उपिव्ध गराउन पहि गने , 

• गाउँपाविकाका िडा थतरमा रहेका सबै थिाथ्य ईकाईहरुमा तोवकएका औिवधको 

आपूतीको सुवनवितता गने र अत्यािश्यक औिार उपकरण को उपिव्धताको प्रिन्द्ध 

वमिाउने, सुवनवित गने, 

• आयुिेद र बैकवल्पक वचवकत्सा तिा औिवधको विकास र विथतारका कामहरु गने, 

• िनथिाथ्य, आपतकािीन थिाथ्य, तिा महामारीको वनयन्द्त्रणका कायंक्रम संचािन गने 

• थिाथ्य सूचना प्रणािीको व्यिथिापन गरी थिाथ्य सम्बन्द्धी सि ै वकवसमका त्यांक 

संकिन र व्यिथिापनका काम गने, 

• औिवधको उचीत प्रयोग । सुकमिीि वनरोधक प्रवतरोध न्द्यूनीकरणका काम गने , 

• औिवध पसि संचािन अनुमवत , वनगरानी र वनयमनका कामहरु गने, 

• थिाथ्य बीमा र सामाविक सुरिा कायणक्रम प्रभािकारी बनाउने , 

• िुनोवटक र वकटिन्द्य रोगको वनयन्द्त्रण तिा व्यिथिापनका कामहरु गने, 



 

    

• सुवतण मवदरा र िागु पदािणिन्द्य बथतुहरुको बढदो प्रयोग वनयन्द्त्रणका िावग सचेतात्मक 

कायणक्रम संचािन गने , 

• गाउँपाविकाको िडा थतरमा रहेका थिाथ्य चौकी तिा थिाथ्य इकाईको वनयवमत 

अनुगमन गरी संचावित थिाथ्य केन्द्रको भौवतक पूिाणधार तिा औिार उपकरणको 

अिथिा, थ्य सेिाको गुणथतरीयता र सेिाग्राहीहरुको सन्द्तुष्टीको प्रवतिेदन चौमावसक 

रुपमा प्रमुि समि पेश गने , 

कृनि नवकास शाखा 
अनधकृत स्तर 

सातौं/आठौं तह 

• प्रमिृ प्रशासकीय अवधकृतबाट प्रत्यायोवित तिा तोवकए बमोविमको कायणवििरणका 

आधारमा मातहत उपशािामा कायणरत अवधकृतहरुिाई कायणविम्मेिारी प्रत्यायोवित गरी 

काम गने गराउने । 

• कृवि, कृवि प्रसार, कृवि उत्पादन तिा व्यिथिापन सम्िन्द्धी नीवत तिुणमा, मापदण्ड तयार, 

योिना तिुणमा, कायाणन्द्ियनको काम शािा प्रमुिको हैवसयतमा सम्पादन गने गराउने , 

• कृवि उत्पादन विक्रीका िावग कृवि हाटबिारको संभाव्यता अध्ययन , पूिाणधार विकास 

तिा संचािनको िावग आिश्यक कायणहरु गने गराउने, 

• विवभन्द्न कृिक समूहहरुको िमता विकासका िावग मांग र आिश्यकताको आधारमा 

प्रविवध विकास, सुचना तिा संचार, कृविको आधुवनकीकरण, महामारी तिा प्रकोप 

व्यिथिापन, कृवि मि बीउवबिनको उपयोग र आपूवतणका विियमा अवभमुिीकरण 

ताविम, प्रवशिणको व्यिथिा वमिाउने, 

• कृवि बीउ वबिनको गुणथतर वनयन्द्त्रण, मििाद,रसायनको सहि आपूवतणको संथिागत 

प्रिन्द्ध वमिाउने , 

• कृवि उत्पादनको संभािनाको आधारमा कृविको व्यिसावयकरण र बािीको उत्पादनमा 

माटो सुहाउदो िािी िगाई िाभ विन सक्ने गरी बािीको विविधीकरणका िावग कृिक 

थतरमा विवभन्द्न प्रोत्साहनका कायणक्रम संचािन गने व्यिथिा वमिाउने , 

• संघ तिा प्रदेश सरकारबाट कृवि विकासका िागी संचावित अनुदान सवहतका विवभन्द्न 

प्रोत्साहनमा आधाररत कायणक्रमको विियमा कृिकहरुिाई िानकारी गरँई तदनुरुप िाभ 

विन प्राविवधक सेिा तिा सहयोग उपिव्ध गराउने , 

• कृवििन्द्य प्राकृवतक प्रकोप तिा महामारी रोग वनयन्द्त्रणको पूिण तयारी सम्िवन्द्ध कामहरु 

गने गराउने , 

• कृिक समूह गठन, कृिक सहकारी थिापना र संचािनमा प्राविवधक सेिा सवहत प्रोत्साहन 

वदन े

• उच्च मूल्यका कृवििन्द्य उत्पादनहरु प्रवत वकसानिाई आकविणत गनण त्यथता बथतुहरुको 

बारेमा िानकारी वदने र उत्पादन तिा बिारीकरणमा कृिकिाई सहयोग गने , 

• गाउँपाविकाथतरको कृवि प्रोफाईि तयार गने, कृवि उत्पादन र कायणक्रमको सूचना समेत 

समेटी सिै वकवसमका कृवि त्यांक संकिन, तयारी र अद्यािवध गरी राख्ने व्यिथिा 

वमिाउने , 

• कृिकिाई कृवि प्रणािीको सहि िानकारी प्राप्त हुन सक्ने गरी प्रविवधमा आधाररत 

परामशण सेिा उपिव्ध हुने व्यिथिा सुवनवित गने , 

• सिै कृवि सम्िन्द्धी सूचना र िानकारी समेवटएको कृवि ए्सको विकास गरी कृिकको 

हातहातमा सो पुग्ने व्यिथिा गरी प्रविवधसंग कृिकिाई आबद्ध गने , 

• कृिकिाई उत्पादनमा टेिा पुग्ने गरी साना वसंचाई कायणक्रम तिुणमा र कायाणन्द्ियन गने , 

• कृवि बीमा कायणक्रमिाई प्रभािकारी बनाउन आिश्यक प्रिन्द्ध वमिाउने , 



 

    

• कृवि किाणमा कृिकको सहि पह ंचका िावग वित्तीय संथिासंग आिश्यक समन्द्िय र 

सहिीकरण गने , 

• पाविका थतरमा रहेका सेिा केन्द्र तिा िडा कायाणियहरुबाट कृवि प्राविवधक सेिा 

सल्िाह कृिकि ेसहि रुपमा पाउने सक्ने संथिागत प्रिन्द्ध वमिाउने, 

• कृवि प्राविवधकहरु कृिकको घरदैिोमा पुगी वनयवमत रुपमा प्राविवधक परामशण प्रदान गने 

प्रबन्द्ध वमिाउने, 

• आफ्रनो शािा मातहतका उपशािामा कायणरत अवधकृत र सहायक कमणचारीहरुको कायण 

विम्मेिारी तोकेर काममा िटाउने र उनीहरुको कायणसम्पादन मूल्यांकन गने , 

• सहकारी दताण, वनयमनका कामहरु गने गराउने, 

• िघु , घरेि ुतिा साना उद्योगको दताण, विकास र प्रोत्साहन सम्िन्द्धी नीवत तिा योिना 

तिुणमा र वनयमनका कामहरु,  

• उद्योग र उद्यमशीिता बढाउने, िानी तिा िनीि पदािणको संरिण , उत्िनन 

तिाविक्रीको मापदण्ड तयार गने , 

• थिानीय थतरमा रोिगार प्रबर्धन तिा गररिी न्द्यूनीकरणका िावग कायणक्रम तिुणमा गरी 

कायाणन्द्ियन गने , 

• कृवििन्द्य प्राकृवतक प्रकोप तिा महामारी रोग वनयन्द्त्रणको पूिण तयारी सम्िवन्द्ध कामहरु 

गने 

• कृिक समूह गठन, कृिक सहकारी थिापना र संचािनमा प्राविवधक सेिा सवहत प्रोत्साहन 

वदन े

• कृवि सम्िन्द्धी थिानीय संघसंथिा तिा सहकारीहरु विचमा सहयोग समन्द्ियका िावग 

सहिीकरण गने, 

• उच्च मूल्यका कृवििन्द्य उत्पादनहरु प्रवत वकसानिाई आकविणत गनण त्यथता बथतुहरुको 

बारेमा िानकारी वदई िेती गनण प्रोत्सावहत गने र कृिकिाई सहयोग गने , 

• कृवि प्रसार सम्िन्द्धी सिै काम गने गराउने , 

• कृवि सेिा केन्द्र र कृवि श्रोत केन्द्र संचािन र व्यिथिापनका कामहरु गने, 

• हाटबिार विकास र विथतारका कामहरु गने, 

• शीत भण्डार थिापना र संचािनको िावग थिानीय कृिक सहकारी तिा विवभन्द्न 

• व्यिसावयक फमणहरु विच सहयोग र सहकायणका िावग सहिीकरण गने , 

पशु नवकास शाखा 
अनधकृत स्तर आठौं 

नवौं/ तह 

• शािा प्रमुिबाट प्रत्यायोवित एिं उपशािािे गने भनी वनधाणररत कायणवििरणका 

आधारमा 

• शािा प्रमुिको सामान्द्य वनदेशनमा रवह उपशािा प्रमुिको हैवसयतमा तोवकए 

अनुसारकाकायण सम्पादन गने 

• पशुपंछी वचवकत्सा सेिाको िावग संथिागत व्यिथि गरी वनयवमत उपचारको प्रबन्द्ध 

वमिाउने, 

• पशुपंछीिन्द्य प्राकृवतक प्रकोप तिा महामारी रोगको वनयन्द्त्रण सम्िन्द्धी पूिण तयारी गने , 

• उपभोिािे थिथ्य मासु उपभोग गनण पाउने गरी पशुको थिाथ्य परीिणको वनयवमत 

अनुगमन गने 

• िध गररएका पशुपंछीको मासु सुरवित र थिथ्य रुपमा िामो समय सम्म उपभोग योग्य 

राख्न विक्रीकेन्द्रहरुमा वडप वफ्रिरको व्यिथिा हुन ेप्रबन्द्ध वमिाउने व्यिथिा गने , 



 

    

• पाविका िेत्र वभत्रको हाटबिारमा पशुबधशािाको व्यिथिा गने, 

• पशुपंछीमा िाग्न ेविवभन्द्न संक्रामक रोगको समयमा नै उपचार तिा रोकिाम गरी मानि 

थिाथ्यमा पनण सक्ने िोविम न्द्यूनीकरणमा सचेत रहने 

• पशुनश्ल सुधार , विकास र व्यिथिापनको िावग आिश्यक अध्ययन गरी सरोकारबािा 

कृिकसंग छिफिका माध्यमिे पशु धनिाइ कृिकको आयश्रोतको भरपदो माध्यम 

बनाउन टेिा पुग्ने गरी सहयोग र सहिीकरणका काम गने , 

• पशुपंछी बीमा कायणक्रम प्रभािकारी बनाउन वित्तीय संथिासंग सहकायण र समन्द्िय गरी 

कृिक तहम विथतार गनण भूमीका वनिाणह गने , 

• पशुचरनका िावग िािी घांसे मैदानको विकास र कृिकको घरदैिोमा उन्द्नत िातका 

घांसको िेती गनण प्राविवधक सहयोग उपिव्ध गराउने 

• बिार िेत्रमा डेरी फमण विकासका िावग सहयोग तिा समन्द्िय गने र दगु्ध व्यिसायमा 

कृिकिाई आकविणत गनण विवभन्द्न प्रोत्साहनका कायणक्रम संचािन गने , 

• पशुपंछी पािन वकसानको िमता विकास र प्राविवधक ज्ञान विथतारमा वनरन्द्तर सेिा 

सल्िाह वदने संथिागत पद्धती विकास गने, 

• पशुपंछीको त्यांक संकिन तिा व्यिथिापन र सूचना प्रणिीको व्यिथिापनका कामहरु 

गने, 

• पाविका थतरमा रहेका पशु सेिा केन्द्र र बडा कायाणियहरु माफण त वनयवमत रुपमा 

कृिकिाई घरदिैोमा आिश्यक सल्िाह र प्राविवधक सेिा उपिव्ध हुने संथिागत प्रिन्द्ध 

वमिाउने, 

• मातहत रहेका पशु प्राविवधकहरुको िमता विकासका कायणक्रम संचािन गने ,  

 

  



 

    

अनुसूची ३ 

बैठकको नववरणहरु (कायवसम्पादन) 

(नमनत २०८२ कानिक ०१ गतेदेनख २०८२ पुस मसान्त सम्मको ) 

 

 

संस्थाको नाम बैठक संख्या बैठक बसेको नमनत 

कायणपाविका ४ 

२०८२ कावत्तक २६ गते  

२०८२ मंवसर २३ गते 

२०८२ पुि १८ र २४ गते 

न्द्यावयक सवमवत - - 

 

 

  



 

    

अनुसूची ४ 

ननमावण भएका कानुनहरु (नमनत २०८२ कानिक १ गतेदेनख २०८२ पुस मसान्त सम्मको) 

 

काननुको नाम िारी नमनत 

चौनवसे गाउँपानलका छात्रवृनि नवतरण कायवनवनध, २०८२ २०८२ मंनसर २३ गते 

फुसको छानो नवस्थापन सम्बन्धी कायवनवनध, २०८२ २०८२ पुस १८ गते 

कमवचारी इन्धन तथा सवारी साधन ममवत सुनवधा सम्बन्धी मापदण्ड, २०८२ २०८२ पुस १८ गते 

चौनवसे गाउँपानलकाको नागररक सहायता कक्ष (Help Desk) स्थापना र सञ्चालन 

ननदेनशका, २०८२ 

२०८२ पुस १८ गते 

लेखा सनमनत गठन तथा कायवसञ्चालन कायवनवनध, २०८२  २०८२ पुस ३० गते 

चौनवसे गाउँपानलका बेरुिु फस्यौट कायवनवनध, २०८२  २०८२ पुस ३० गते 

चौनवसे गाउँपानलकाको आनथवक कायवनवनध तथा नविीय उिरदानयत्व  सम्बन्धमा 

व्यस्था गनव बनेको नवधेयक, २०८२  

२०८२ पुस ३० गते 

 

  



 

    

अनूसूची ५ 

नवननयोनित बिेट र खचवको अवस्था 

(नमनत २०८२ कानिक ०१ गतेदेनख २०८२ पुस मसान्त सम्मको ) 

 

नववरण नवननयोनित बिेट रु. खचव रकम रु. खचव प्रनतशत 

चािु ३८,५४,४०,९००।- ७,०८,२०,९०३.१२।- १८.३७ 

पंुविगत १६,१८,२०,०००।- ७६,५७,५००।- ४.७३ 

िम्मा बिेट ५४,७२,६०,९००।- ७,८४,७८,४०३.१२।- १४.३४ 

 

के्षत्रगत आनथवक प्रगनत: 

नववरण नवननयोनित बिेट रु. खचव रकम रु. खचव प्रनतशत 

आविणक विकास २,६८,५२,०००।- २३,६०,७०६।- ८.७८ 

सामाविक विकास ३२,४४,५०,९००।- ५,६६,४१,७१२.३०।- १७.४६ 

पूिणधार विकास ९,६१,५६,०००।- २६,६२,०००।- २.७७ 

सुशासन तिा अन्द्तर सम्बवन्द्धत िेत्र ९७,४०,०००।- ३३,८३,३०९।- ३४.७४ 

कायाणिय संचािन तिा प्रशासवनक ९,००,६२,०००।- १,३४,३०,६७५.८२।- १४.९१ 

िम्मा ५४,७२,६०,९००।- ७,८४,७८,४०३.१२।- १४.३४ 

 

  



 

    

अनुसूची ६ 

रािश्व संकलनको अवस्था  

(नमनत २०८२ कानिक ०१ गतेदेनख २०८२ पुस मसान्त सम्मको ) 

 

शाखा/वडा नं. रािश्व संकलन भएको रु. कैनफयत 

१ १,६४,८९९.७२।-  

२ ४,३७,१०५।-  

३ १,१५,३२२.२५।-  

४ १,५४,६३४।-  

५ १,४२,४३४.५।-  

६ १,९०,१९८.७०।-  

७ २,४३,७७६.७५।-  

८ १,१६,१९२।-  

चौविसे गाउँपाविकाको कायाणिय ७२,१२०।-  

िम्मा १६,४६,६८२.९२  

 

  



 

    

अनुसूची ७ 

प्रगनत नववरण 

(नमनत २०८२ कानिक ०१ गतेदेनख २०८२ पुस मसान्त सम्मको ) 

 

 

१. योिना शाखाबाट सम्पानदत कायवहरु योिना सम्झौता तथा भूक्तानी नववरणः 

ि.सं. योिना तथा केयिम अनघल्लो कानिक मंसीर पुस िम्मा कैनफयत 

१ सम्झौता ० २ ८ ५६ ६६  

२ भूिानी २ २ ३ ९ १६  

३ 
सुरवित नागररक आिास 

अन्द्तगणत सम्झौता 
० ० ० ० ०  

४ 
सुरवित नागररक आिास 

अन्द्तगणत भूिानी 
२ २० ४ ८ ३४  

५ उपभोिा सवमवत गठन ० २ १० ६० ७२  

 

  



 

    

चौनवसे गाउँपानलकाका िनप्रनतनननधहरुको नववरण:- 

ि.स. नाम/थर पद ठेगाना सम्पकव  नं. कैनफयत 

१ राि कुमार विम्बु अध्यि चौवबसे-८ ९८४७२२४६५९/९८२५३१६९५४   

२ टंक माया पारि मगर  उपाध्यि चौवबसे-२ ९८४२२५९५७१/९८१५३१५००५   

३ वदपक कुमार श्रेष्ठ िडाध्यि चौवबसे-१ ९८५२०६१११५   

४ िता श्रेष्ठ मवहिा सदथय चौवबसे-१ ९७४९४८४३३५   

५ ईवन्द्दरा विश्वकमाण  दवित मवहि सदथय चौवबसे-१ ९८१७९०२९५२   

६ बि बहादरु मगर िडासदथय चौवबसे-१ ९८१०४०९४१८   

७ नर बहादरु मगर िडासदथय चौवबसे-१ ९८०५३९९४६२   

८ एनोि तुम्सा िडाअध्यि चौवबसे -२ ९८४२२०७४७२   

९ सुवनता िवतिडा मवहिा सदथय चौवबसे -२ ९८२०३५५५४१   

१० विमिा दिी दवित मवहि सदथय चौवबसे -२ ९८१७३२३०३०   

११ ईन्द्र कुमार विम्बु िडासदथय चौवबसे -२ ९८१८३३०९५०   

१२ मदन तुम्सा िडाअध्यि चौवबसे-३ ९८५२०६१०९३   

१३ िेनु याख्िा मवहिा सदथय चौवबसे-३ ९८११००३४९९ का.पा.स. 

१४ बाि कुमारी रुचाि  दवित मवहि सदथय चौवबसे-३ ९८१६३३१३७३ वि.स.स. 

१५ रािेश कुमार याख्िा िडासदथय चौवबसे-३ ९८१८१२४९६४   

१६ हरी बहादरु मगर  िडासदथय चौवबसे-३ ९८६१४६१२३७   

१७ िोकेन्द्र मगर  िडाअध्यि चौवबसे-४ ९८११३२८८०९   

१८ बुवदमाया तमाङ मवहिा सदथय चौवबसे-४ ९८०६०४९३८०   

१९ बेद कुमारी गिमेर दवित मवहि सदथय चौवबसे-४ ९८१४३५९७२६ का.पा.स. 

२० रािन माझी  िडासदथय चौवबसे-४ ९८१८०१४२२९   

२१ कोमि प्रसाद बराि िडासदथय चौवबसे-४ ९८४२३१२७७३   

२२ तारावबर याख्िा िडाअध्यि चौवबसे-५ ९८१०५०७८५८   

२३ रािमाया याख्िा  मवहिा सदथय चौविसे-५ ९८१३३६६२८६   

२४ सवमिा विश्वकमाण दवित मवहि सदथय चौविसे-५ ९८१४३२०५००   

२५ रविन्द्र न्द्यौपान े िडासदथय चौविसे-५ ९८५२०५००६० वि.स.स. 

२६ वदि बहादरु बुढािोकी िडासदथय चौविसे-५ ९८४२०६४८७३   

२७ आवशि विम्बु िडाअध्यि चौविसे-६ ९८६२४५३६२५/९८१७३३२६७४   

२८ छि माया राई मवहिा सदथय चौवबसे-६ ९८४२१६८२९७ का.पा.स. 

२९ दीि कुमारी विश्वकमाण  दवित मवहि सदथय चौवबसे-६ ९८१६३५१९३६   

३० पदम बहादरु राई  िडासदथय चौवबसे-६ ९८४२३२९९७५   

३१ िीिन राई याम्फु िडासदथय चौवबसे-६ ९८४२४४१२८०   

३२ रुर प्रसाद चेम्िोङ्ग िडाअध्यि चौवबसे-७ ९८४२०७१४९३   

३३ यज्ञ कुमारी चेम्िोङ्ग मवहिा सदथय चौवबसे-७ ९८१२३७७५३   

३४ रचना शंकर दवित मवहि सदथय चौवबसे-७ ९८०३०३६५०६   

३५ वबिय प्रकाश विम्बु िडासदथय चौवबसे-७ ९८१९३०२९६९   

३६ हकण  चेम्िोङ्ग िडासदथय चौवबसे-७ ९८५२०६०३८२   

३७ धन बहादरु विम्बु िडाअध्यि चौवबसे-८ ९८६६७९७९३३   

३८ िकमी माया मगर मवहिा सदथय चौवबसे-८ ९८२३७७८१४२ का.पा.स. 

३९ तारा कुमारी विश्वकमाण  दवित मवहि सदथय चौवबसे-८ ९८१७३७००२२   

४० भुपेन्द्र िड्का िडासदथय चौवबसे-८ ९८११३४०७१३   

४१ ईवन्द्दरा सुिेदी िडासदथय चौवबसे-८ ९८४२२८१८५४   

४२ नारायण कुमार पररयार मनोवनत चौवबसे-७ ९८४२३०१०७८/९८१२३३५६७७ का.पा.स. 

४३ शारदा देिान मनोवनत चौवबसे-७ ९८००९५१३५८ का.पा.स. 

 

  



 

    

चौनवसे गाउँपानलकाको कमवचारी नववरण:- 

१. गाउँ कायवपानलका तफव : 

नस.न.ं कमवचारीको नाम, थर पद तह/ शे्रणी सम्पकव  न.ं 

१ बाबु नन्द्दन मेहता प्रमुि प्रशासकीय अवधकृत रा.प. ततृीय ९८५२०६२४०२ 

२ शोवभत कुमार तुम्बा िेिा अवधकृत अवधकृत आठौं ९८४१३३५४५९ 

३ गणेश बहादरु गुधाणमी वशिा अवधकृत  अवधकृत सातौं ९८६०४६२८७७ 

४ वतिणराि बथनेत िनथिाथ्य वनरीिक अवधकृत छैटौं ९८४२५४४०९६ 

५ ज्ञानेन्द्र राई कम््यूटर अपरेटर अवधकृत छैटौं ९८४२१५७३४२ 

६ देि नारायण शे्रष्ठ पशु प्राविवधक अवधकृत छैटौं ९८४२४११२१९ 

७ सवन्द्दप िापा आई वट अवफसर अवधकृत छैटौं ९८१६००६४६५ 

८ प्रबेश विम्ब ु टी.वब.कोअवडनेटर  अवधकृत छैटौं ९८१०४४८२३७ 

९ वचत्रञ्िन यादि कृवि थनातक अवधकृत छैटौं ९७६९८०२६७८ 

१०  गुण कुमारी गौतम प्रा. स. सहायक पाँचौं ९८४९१०७०६६ 

११ दगुाण प्रसाद विम्ब ू सहायक थतर चौिो सहायक पाँचौं ९८५२०५०९७७ 

१२ विकास आचायण सहायक िेिापाि सहायक चौंिो ९८६२२८२०५८ 

१३ वहमाि मवण दाहाि वस.अ.हे.ि. सहायक पाँचौं ९८४२१६९०१६ 

१४ थनेहा शे्रष्ठ एम आई एस अपरेटर सहायक पाँचौं ९८६१६३०४४५ 

१५ सुरेन्द्र  विम्ब ू सुचना सहायक सहायक पाँचौं ९८२५३७४९७२ 

१६ कृरण बहादरु विम्ब ू रोिगार सहायक सहायक पाँचौं ९८४९२०००९३ 

१७ मौिम विम्ब ु CBRF सहायक पाँचौं ९८४२५६३९७६ 

१८ सविन राई सि इवन्द्िवनयर सहायक पाँचौं ९८४५४८३९७९ 

१९ सविता बथनेत अ.स.ई. सहायक चौंिो ९८०४०११५४९ 

२० अवनता चेम्िोङ्ग अ.स.ई. सहायक चौंिो ९८२९३४९७७३ 

२१ सुशीि कुमार यादि अ.स.ई. सहायक चौंिो ९८६९६२९०१६ 

२२ गीता राइ तुम्सा सामाविक पररचािक सहायक चौंिो ९८४२०६४६६१ 

२३ घनेन्द्र वघवसङ्ग  ना प्रा स (कृवि) सहायक चौंिो ९८४२०४१९३३ 

२४ पदम कुमार नेम्िाङ विम्ब ू वफल्ड सहायक सहायक चौंिो ९८१२३२५८०२ 

२५ कोवपिा मगर उधम विकास सहिकताण सहायक चौंिो ९७४९३८३२५७ 

२६ उिा विम्ब ू अ.न.मी. सहायक चौंिो ९८०८६५५८७१ 

२७ धरेन्द्र विश्वकमाण अवमन सहायक चौंिो ९८१७३०६७५९ 

२८ ियप्रकाश िड्का ना.य.ि.पशु सेिा प्राविवधक सहायक चौंिो ९८२७०२५९८९ 

२९ पदम सुन्द्दर िापा मगर हिुका सिारी चािक   ९८४२५५७४७३ 

३० सुरेन्द्र मगर एम्बुिेन्द्स चािक   ९८६२९८९१५५ 

३१ सवन्द्दप विम्ब ू कायाणिय सहयोगी   ९८४२३१६२३० 

३२ हृदयनारायण शाह कायाणिय सहयोगी   ९८६३६७११४२ 

३३ रेविना विश्वकमाण कायाणिय सहयोगी   ९८४२१५१९०७ 

३४ चम्पा अवधकारी िैद्य     

३५ सवमर तामाङ कायाणिय सहयोगी     

३६ सुिन रेग्मी व्याक हो िोडर चािक     

 



 

    

२. वडा तफव : 

नस. नं. वडा नं. कमवचारीको नाम, थर पद तह/ शे्रणी सम्पकव  न.ं 

१ १ वदिस राई िडा सवचि सहायकथतर चौंिो ९८६२९७८३०१ 

२ १ नरेन्द्र कुमार मगर सहायक चौंिो सहायकथतर चौंिो ९७४५१५६६१३ 

३ २ दगुाण वसंह आिे िडा सवचि सहायकथतर पाँचौं ९८११३१६६३० 

४ ३ चन्द्रकिा िापा िडा सवचि सहायकथतर पाँचौं ९८४२९५१०१९ 

५ ४ सरोि भट्टराई िडा सवचि अवधकृत छैटौ ९८४२९३२०३० 

६ ५ सुरोि अवधकारी िडा सवचि सहायकथतर चौंिो ९८६२२३११४८ 

७ ६ गोपाि बहादरु राई िडा सवचि सहायकथतर पाँचौं ९८४२१०३७७३ 

८ ७ फूि माया विम्बूविम िडा सवचि सहायकथतर चौंिो ९८४२४८७९०३ 

९ ८ शेर बहादरु विम्ब ू िडा सवचि सहायकथतर पाँचौं ९८४२०५५०७८ 

१० १ हेमन्द्त कुमार शे्रष्ठ सामाविक पररचािक सहायकथतर चौंिो ९८४१९६२००२ 

११ २ देिी माया कुरुङिाङ्ग समाविक पररचािक सहायकथतर चौंिो ९८४४११००९० 

१२ ३ कुमारी देिान सामाविक कम््युटर अपरेटर सहायकथतर चौंिो ९८४२२२०७८६ 

१३ ४ पदम कुमार पािी स.क.अ. सहायकथतर चौंिो ९८२४३८९८२३ 

१४ ५ 
कल्पना सुब्बा इिाहाङ 

विम्ब ू
सहायक कमणचारी सहायकथतर चौंिो ९८४२१११६०५ 

१५ ५ रविना वगरी सामाविक पररचािक सहायकथतर चौंिो ९८४२२२११७९ 

१६ ६ िविता बावनयाँ सामाविक पररचािक सहायकथतर चौंिो ९८४२३१२४६१ 

१७ ७ सावित्रा विम्बू सामाविक पररचािक सहायकथतर चौंिो ९८४२३६६९२६ 

१८ ८ सुयण बहादरु विम्ब ू सामाविक पररचािक सहायकथतर चौंिो ९८४२२२०६७७ 

१९ ८ उवमणिा विम्ब ू सामाविक पररचािक सहायकथतर चौंिो ९८०५३०२२१८ 

२० १ र २ वि्िि िापा मगर ना.प.स.े प्राविवधक सहायकथतर चौंिो ९८१६३४९३९८ 

२१ २ सरथिती विम्ब ू ना.प्रा.स.(कृवि) सहायकथतर चौंिो ९८१७३९३३६५ 

२२ ७ पुनम नेम्बाङ्ग ना.प्रा.स.(कृवि) सहायकथतर चौंिो ९८६६४५८६०८ 

२३ ३ र ४ युिराि यािा ना.प.स.े प्राविवधक सहायकथतर चौंिो ९८१०५२८९८१ 

२४ ५ र ७ भेि राि चम्िागाई ं ना.प.स.े प्राविवधक सहायकथतर चौंिो ९८१०५५३२९९ 

२५ १ डम्बर केशरी शे्रष्ठ कायाणिय सहयोगी   ९८१६३८८८८६ 

२६ २ सुिास िापा मगर कायाणिय सहयोगी   ९८६०८६४४४१ 

२७ ३ िकमी तुम्सा विम्ब ू कायाणिय सहयोगी   ९८१९११४५३७ 

२८ ४ गणेश बहादरु तामाङ्ग कायाणिय सहयोगी     

२९ ५ बेगम कुमारी यािा कायाणिय सहयोगी   ९८१४३२२५९१ 

३० ६ सोवनया विम्बू कायाणिय सहयोगी   ९८४५७४८२६७ 

३१ ७ वनरुपा फागो कायाणिय सहयोगी     

३२ ८ छत्रमान विम्ब ू कायाणिय सहयोगी   ९८२४२६३८०३ 

 

  



 

    

३. स्वास््य तफव : 

ि.सं. स्वास््य संस्था कमवचारीको नाम, थर पद सम्पकव   नं. 

१ बुधबारे थिा. चौ. कमि प्रसाद चम्िागाई ं िनथिाथ्य वनरीिक ९८५२०५०९६० 

२ मुढेिास थिा. चौ. योगराि विम्ब ू ि.थिा.वन.  ९८६२०४५७७८ 

३ मुढेिास थिा. चौ. हरर कुमार राई वस.अ.हे.ि.  ९८४२३१२०३० 

४ कुरुिे तेनुपा थिा. चौ. मोहिाि देिान वस.अ.हे.ि. ९८६२१२६१७४ 

५ बोधे थिा. चौ. वदविप कुमार मण्डि वस.अ.हे.ि. ९८६२२९९५९४ 

६ रािारानी थिा. चौ. सुरेन्द्र कुमार ित्री वस.अ.हे.ि. ९८४२३०९१५४ 

७ मौनाबुधुक थिा. चौ. संि नारायण यादि वस.अ.हे.ि. ९८६२१२०१४० 

८ बुधबारे थिा. चौ. मेनुका राई वस.अ.हे.ि. ९८६२२२८४२८ 

९ अठारसय थिा .चौ. सूयण हेम्रम वस.अ.हे.ि. ९८६४२३७२२३ 

१० मौनाबुधुक थिा. चौ. उमेश कुमार मेहता वस.अ.हे.ि. ९८२०७११४२० 

११ मौनाबुधुक थिा. चौ. सरन कुमारी विम्ब ू वस.अ.हे.ि. ९८४२२२०६६९ 

१२ अठारसय थिा .चौ. िवगता चौधरी वस.अ.न.मी. ९८४२५२८०६७ 

१३ रािारानी थिा. चौ. सरथिती विम्ब ू वस.अ.न.मी.  ९८४२२२१०६३ 

१५ बुधबारे थिा. चौ. कोवपिा विश्वकमाण वस.अ.न.मी.  ९८१०४३४२४५ 

१६ मौनाबुधुक थिा. चौ. इक्सा विम्ब ू वस.अ.न.मी.  ९८०६०५७९४२ 

१७ मौनाबुधुक थिा. चौ. मञ्िुिा राई वस.अ.न.मी.  ९८४२०९४१३७/९८०५३६४४५६ 

१८ मुढेिास थिा. चौ. पदम कुमारी चेम्िोङ्ग वस.अ.न.मी.  ९८४२२९४०९५ 

१९ मुढेिास थिा. चौ. आयुि राई वस.अ.न.मी.  ९८४२२५९८५१ 

२० अठारसय थिा .चौ. सुथमा बथनेत अ.न.मी. ९८६१३१५९२७ 

२१ कुरुिे तेनुपा थिा. चौ. शम्भू मगर अ.हे.ि. ९८१४३४४२०९ 

२२ बोधे थिा. चौ. सुिेिा विम्ब ू अ.हे.ि. ९८११०६७५१५ 

२३ रािारानी थिा. चौ. ररता विम्ब ू अ.हे.ि. ९८४९१६२९४७ 

२४ मुढेिास थिा. चौ. बम माया मगर अ.हे.ि. ९८४२०६२२०१ 

२५ सौरे सा.थिा. इ. ठमेश  कुमार मगर अ.हे.ि.  ९८१०५७३४१९ 

२६ िाफाचोक सा. थिा. इ. बम माया िुिाि अ.हे.ि. ९८४२१११५२८ 

२७ िाफाचोक सा. थिा. इ. पुरपा विम्ब ू अ.हे.ि. ९८००९९३१४५ 

२८ फिामेटार सा.थिा. इ. िीिन िापा मगर अ.हे.ि. ९८४२४४८१४२ 

३० अठारसय थिा .चौ. भूवमका विम्बू अ.हे.ि. ९८०७९१५८६२ 
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नशक्षा तफव : 

School Name Head Teacher Name Head Teacher Contact Number 

Kalika primary school Shanti Kumari Limbu 9811380623 

Atharasaya Secondary School Budhabir Lumbu 9842071092 

Sokropa Primary  School Devraj Limbu 9861251772 

Salleri Primary School Ganesh Bahadur Basnet 9815317274 

Thadagaun Primary  School Hem Kumari Magar 9860508763 

Saraswati Primary School Debkala Karki 9811097457 

Singhadevi Secondary School Man Prasad Magar 9864549513 

Sarathukpa Primary  School Lok bahadur limbu 9842364619 

Bajramai  Secondary School Yubraj Tiwari 9842287556 

Machchhindra Devi Basic School Ded Raj Ban 9852061343 

Mangaladevi Secondary School Purna Bahadur Khulal 9746965522 

Bodhe Praimary School Jibnath Dhungana 9842272130 

Singha Devi  Primary School Nabin Darji 9845511596 

Bargachhi Primary School Uttam Kumar dewan 9842118930 

Sharada Secondary School Gopal Tumsa 9863986723 

Jor Ganesh Primary School Nabin Thapa Magar 9852050796 

Meklajung Primary School Bidhyananda Mandal 9849713598 

Janata Basic School Uttar Bdr Pangmi Magar 9863989068 

Janasewa Basic English Boarding School Chandrakala Limbu 9745480922 

Baljanya Primary School Uma Katuwal 9842303217 

Jiban Jyoti Praimary School Yogendra Mehta 9813788604 

Trailokyaswor primary school Tikamaya Tamang 9811035092 

Saraswati Secondary School Hemchandra Bishwakarma 9827311927 

Janaki Budha Subba Primary School Yam bahadur Khapangi Magar 9842221120 

Jalpa Devi Primary School Jiwan kumar magar 9847230130 

Janakalyan Basic School Chiranjibi Adhikari 9852050557 

Janasewa Basic School Shahar Man Gole 9815332510 

Janata Primari School Gokul Singh yonjan 9814359222 

Kurule Tenupa  Secondary School Bir Bahadur wajee 9842173131 

Budhuk  Secondary School Til Bikram Subba 9842039200 

Jana Jyoti Primary School Uttar Kumar Limbu 9842119522 

Pipaldanda Primary School Hari Narayan Yadav 9852061962 

Singha Devi Primary School Laxmi Rai Dahal 9862011056 

Maunabudhuk Primary School Dipa Chemjong Limbu 9742286277 

Makalu Academy Gajendra Subedi 9842289915 

Samyukta Secondary School Man Bahadur Basnet 9842070868 

Subhakamana Primary School Dhan kumari Tumsa 9842308655 

Bal Kalyan Primary Netra Kumari Limbu 9805387265 

Dharapani Basic School Kailash Dhungana 9842113332 

Mudebas Secondary School Sunalal Magar 9842106088 

Balbikash Primary school Sukrani Limbu 9814322255 

Jana Sikshya Sadan Primary School Ojhahang Chemjong 9810257780 

Jal Kanya Primary School Achyut Baral 9860274348 

Durga Tilingh Primary School Raj Bahadur Limbu 9768402660 

Baraha Primary School Ches Kumari Rai 9860733529 

Punya Secondary School Yubaraj Katuwal 9842597968 

Shree Rajarani English Boarding School Mina Thapa 9742286077 

 


